東方學校財團法人東方設計大學餐飲管理系

表八、學生校外實習訪視/輔導紀錄表

	實習機構

名稱/部門
	
	地址
	

	訪視/輔導
	□電訪 □親訪 □其他          
	時間
	     年   月   日    時    分

	學生資料
	班　別
	學　號
	姓　名
	實習情況

	
	
	
	
	□良好□尚可□需輔導□需轉介

	實習
學生
現況
	1.實習生居住現況：□住家 □宿舍 □賃居。說明：

2.實習生對生活現況的滿意程度：□優  □良  □可  □待改進  □劣
3.企業是否依實習計畫指導學生
4.對整體實習環境滿意度
5.待改進事項：
實習學生簽名：　　　　　　　　

	實

習

情

形

及

工

作

表

現
	1.對於餐飲專業知識的熟悉與認知-------------

2.在工作崗位上專業技能的表現狀況----------
3.對於餐飲業職業倫理的認知與表現----------
4.對於餐飲技能與相關知識學習情形----------
5.出勤狀況-------------------------------------------
6.與部門同事及主管間之互動情況-------------
7.與客戶或不同部門同事間的互動情況-------

8.其他：


	□優 □良 □適應中 □待改進 □欠佳
□優 □良 □適應中 □待改進 □欠佳
□優 □良 □適應中 □待改進 □欠佳
□優 □良 □適應中 □待改進 □欠佳
□優 □良 □適應中 □待改進 □欠佳
□優 □良 □適應中 □待改進 □欠佳
□優 □良 □適應中 □待改進 □欠佳



	實
習
單
位
意
見
	學生整體表現
	□優良    □良好    □普通    □須改進，請說明：



	
	待加強部分
	

	
	對學校之建議
	

	實習部門主管
	實習輔導老師
	實習輔導委員會
	系主任

	
	
	召集人
	


備註：1.本輔導紀錄經系所核閱後，正本系所自存，正本掃描檔送至職涯發展組存查。

2.請詳實填寫訪視狀況，以備實習課程改進參考及供行政單位審查之用。

3.實習輔導老師每學期至少應訪視一次，並視學生實習狀況增減訪視次數。[image: image1.png]
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